
 

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE ESTÁGIO – UNIPAC GOV. VALADARES 
 

CANDIDATA-SE A 
ESTÁGIO 

EMPRESA Setor de Estágio da Unipac 
Gov. Valadares 

COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO 
Unipac GV 

ALUNO 

Recebe Solicitação e 
Seleciona Candidatos 

Notifica o aluno 
selecionado 

A Empresa já tem 
convênio de estágio 

com a Unipac? 

Impressão, assinatura e 
encaminhamento do 
termo de compromisso  

A coordenação de estágio 
instrui a empresa sobre o 
processo de estágio e 

encaminha os documentos 
para formalização do vínculo 

escola/empresa 

Toma conhecimento 
de quem é seu 

orientador de estágio 
e inicia as atividades. 

Recebe o termo de 
compromisso, assina, 
arquiva e designa 

orientador de estágio. 

Analisa documentos. 
Aprova?    

Encerra procedimento 
padrão de  estágio.  

Possível negociação à parte. 

Recebimento de 
convênio assinado e 
encaminhamento para 
assinatura no Setor de 

estágio.    

Providencia assinaturas 
necessárias e devolve ao 
Setor de estágio da Unipac 

GV.    

Recebimento de convênio 
assinado e envio de cópia 

à empresa.    

SIM 
NÃO S

IM
 

NÃO 


