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Caro aluno,

Bem-vindo ao seu NUCLEO DE ESTUDOS A DISTANCIA (NED) da Faculdade Presidente Antdnio
Carlos de Governador Valadares (FUPAC).

Ao longo de seus estudos, vocé vai perceber as iniUmeras vantagens do NED: flexibilidade
qguanto ao ritmo e a forma de estudo, o que pode facilitar a sua aprendizagem; autonomia
para estudar; superacdo de barreiras geograficas; incentivo a inclusdo digital; oportunidade de
conciliar as demandas das diferentes dimens6es da vida: familia, trabalho, estudo e lazer.

Entretanto, é importante que vocé tenha consciéncia de que aprender a distancia requer
dedicagdo. Vocé estard em um ambiente inovador diferente dos processos educativos
tradicionais (sala de aula). Esfor¢co, autonomia, disciplina e compromisso sdo condig¢Ges
indispensaveis para que vocé assuma a direcdo do seu prdprio processo de aprendizagem e
alcance o sucesso.

E importante lembrar que o canal oficial de comunicagdo do NED é o Portal Do aluno
(Blackboard) e vocé devera acessa-lo diariamente.

Fique atento quanto aos prazos e datas estabelecidas neste manual. Estaremos juntos nesta
caminhada.

Coordenagao NED




Sumario

FAN o =T a - [or=To e [o 31 V1 =1 b SRS

ObjJetivo dO ManUal.........oii i e et e e aae e e e earees

0] ¢-F a4 Tor- o e Lo 1 111 =1 B JS PR ST

B IV Y =

1.
2.
3.
o S (VL0 = IR\ =l oo (o] Fo = - IR PRSP
5.
6.

F N1 ok T PSRRI

6.1. Avaliacao de DESEMPENNO .......ciiiicieie e e et e e e e e e aae e e e

6.2, ProVa PrESENCIAL ..uuueeeeeeei e annan

6.3. 5e8UNAA Chamada......coociiiiiiiiie e e e e sbe e e e rae e e e nares

o NV | T o= 1o B 0T o] [=T o T=T o1 =Y PP

6.5. VisUQIIZAGA0 daS PrOVaS.....cciiciiiiiiiiiie ettt ettt etee e st e e svte e e s e e s s bee e s s sbee e s s sneeeeenanes

7. Orientagdes Importantes sobre 0 EStUAO ......ccccuviiiiiiiiie et e e e e aaee s

8. Uso da Plataforma (Ambiente Virtual de Aprendizagem).......cccoovvveccieeecieeciiee e,

1S TR Or=Y o Tt =] F=1 2 01=] 0| (o

10. Contato com 0 NED - (33) 3212-6733 ..coccieeicieeiieecieeerteeeteeestee e sete e e raeesteeseeeennseesneeesnneeens

ANEXO |




1. Apresentacao do NED

O NED promove educacgao de qualidade com metodologias inovadoras e retine, em seu corpo
docente, professores reconhecidos e respeitados na drea académica e profissional.

Promove educacdo aos alunos que ndo possuem tempo suficiente para se deslocar a sala de
aula. Os alunos também contam com o ensino via internet, midias complementares com
material digital e sistema de orientacdo por meio de uma plataforma na web.

Com qualidade e seriedade, o NED oferece flexibilidade de disciplinas, com matriculas abertas
semestralmente e valores acessiveis.

2. Objetivo do Manual

O objetivo deste manual é auxilid-lo em sua aprendizagem. Constitui um apoio e uma
referéncia, para que vocé seja orientado e estimulado a estudar a distancia e informa sobre a
estrutura e o funcionamento do NED.

Faca uma leitura cuidadosa deste manual para organizar melhor seus estudos, evitando
situagdes que possam dificultar a aprendizagem.

Enfim, é nossa intencdo contribuir para que vocé descubra, ao longo de seus estudos e ao
concluir a disciplina cursada, que o seu empenho e a sua dedicagao valeram a pena.

3. Organizac¢ao do NED

As disciplinas do NED sdo oferecidas na modalidade de ensino online, direcionados as dreas do
curso de formagao como forma de recuperar o conteldo da disciplina regular.

Oferecem uma combinacdo de recursos didaticos online (Material de referéncia, férum de
discussGes), com momentos presenciais (provas).

O aluno podera matricular-se no maximo em trés disciplinas da modalidade NED.

Disciplinas ofertadas:

Disciplina
Informdtica Aplicada a Administracdo
Introducdo a Ciéncias Politicas
Introduc¢do a Engenharia de Producgao
Gestdo Publica




4. Estrutura e Metodologia

A construcdo da aprendizagem ocorre por meio do ambiente virtual e inclui encontros para
realizacdo das provas presenciais.

Os encontros presenciais ndo sdo computados como carga horaria, porém sado obrigatérios.

O conteudo a ser desenvolvido organiza-se por disciplinas e atividades especificas como forum
de discussdo do Portal do Aluno, por meio do qual vocé podera trocar ideias, realizar reflexdes
e ampliar seus conhecimentos.

As disciplinas serdo disponibilizadas por meio do Portal Do aluno. O material didatico é
elaborado especificamente para a metodologia online e contribui ndo sé para sua
aprendizagem, como também para sua maturidade intelectual, pois propicia-lhe ampliar
experiéncias e prosseguir na sua formacao profissional.

As atividades a distancia incluem féruns de discussdo, estudo individual por meio de material
disponivel* em ambiente virtual e na biblioteca da faculdade.

*material disponivel: é o plano de ensino estruturado postado pelo professor tutor da

disciplina, podendo ser acrescido ou ndo de material complementar.

5. Tutoria

Em cada disciplina, vocé conta com o apoio de um professor tutor para orientar, apoiar e
acompanhar seu processo de aprendizagem, ajudando em suas necessidades e duvidas
especificas, como mediador da aprendizagem durante os féruns de discussao. A caracteristica
principal das disciplinas é a intera¢do do aluno com o professor tutor, pelo Portal do aluno.

6. Avaliacao

6.1. Avaliacao de Desempenho
A avaliacdo é processual e se baseia na realizacdo da prova presencial, conforme cronograma
(ANEXO I).

O aproveitamento é expresso em escala numérica de O (zero) a 100 (cem). A média minima
para aprovacdo, em cada disciplina, é 60 (sessenta) pontos, que vocé podera obter nas provas,
de acordo com a seguinte proporg¢do: 50% (cinquenta por cento) para a prova de 12 etapa e
50% (cinquenta por cento) para a prova de 22 etapa. Ou seja, ndo havera pontos distribuidos

por meio de trabalhos ou exercicios avaliativos.




As provas versardo sobre os assuntos abordados das disciplinas e a nota final da disciplina sera

calculada, somando as notas das provas presenciais.

Caso o aluno ndo obtiver os 60 (sessenta) pontos nas duas primeiras etapas, mas possuindo
nota minima de 20 (vinte) pontos, terd o direito de solicitar a realizagdo da avaliagdo
suplementar com o valor de 100 (cem) pontos.

Calculo da nota final =
(Prova 1 + Prova 2)
ou
((Prova 1 + Prova 2 + Avaliagdo Suplementar)/2)

Se o aluno n3do comparecer as duas provas presenciais (12 e 22 etapas) estara
automaticamente reprovado na disciplina.

6.2. Prova Presencial

A Prova Presencial ocorre em duas etapas regulares do programa e uma etapa suplementar,
sendo a primeira no dia 19 de maio, a segunda no dia 23 de junho, e aos que necessitarem, a
Avaliacdo Suplementar ocorrera no dia 07 de julho.

Para as provas presenciais o aluno deverd chegar com 15 minutos de antecedéncia e terda uma
tolerancia (atraso) de até 30 minutos, apds o inicio da prova.

A prova é composta por questdes objetivas ou dissertativas, com duragdo maxima de 100 (cem
minutos). Versara sobre os contelidos abordados nas disciplinas.

Serd proibido o uso de celulares e/ou qualquer outro equipamento eletrénico, exceto
calculadora, quando permitido pelo professor.

O Registro fotografico da prova implicara na anulacdo da prova e sera atribuida a nota zero.

6.3. Segunda Chamada

Por motivo relevante, devidamente comprovado, o aluno que nao tiver comparecido a
quaisquer das provas, pode requerer avaliagdo de segunda chamada, devendo, para isso,
quitar a taxa correspondente.

09/06 — Segunda chamada 12 Prova.

30/06 — Segunda chamada 22 Prova.




6.4. Avaliacao Suplementar

A Avaliagdo Suplementar ocorre em uma etapa do programa, conforme calendario proposto
(ANEXO I). A inscrigdo ocorrera entre os dias 26 a 20 de junho.

A prova é composta por questdes objetivas ou dissertativas com duragdo maxima de 100 (cem
minutos). Versara sobre os contelidos abordados nas disciplinas.

Nao havera nova oportunidade de realizar a prova caso ndo compareca.

Para realizacdo desta prova deverad o aluno inscrever-se na Central de Atendimento para a
Avaliacdo Suplementar, pagar a taxa correspondente, além de ter realizado pelo menos uma
das avaliagBes presenciais.

6.5. Visualizacao das Provas

O aluno podera fazer vista da prova por uma vez, até o dia 31/05 para a 12. prova e 07/07 para
a 22, prova, sendo permitida a consulta a material de referéncia. Nao serd permitida a
presencga de outras pessoas junto ao Aluno no momento da vista da prova.

Caso vocé tenha se sentido prejudicado, a revisdo das provas avaliativas realizadas sera
concedida desde que solicitada, a Coordenacdo do NED, devidamente fundamentada e
identificada em requerimento préprio disponibilizado na Coordenagdo do NED, até o dia 31/05
para a 12. prova e 07/07 para a 22. prova.

7. Orientacoes Importantes sobre o Estudo

O sucesso no NED acontece quando vocé é o gestor de sua aprendizagem. Planeje e organize
seu trabalho de forma clara e objetiva:

e Assuma uma postura de compromisso, disciplina, dedicacdo, empenho e
determinagao.

¢ Crie um plano de estudos, pois as chances de sucesso serdo bem maiores, se houver
planejamento.

e Estabeleca um ritmo regular de estudos e o respeite.
¢ Siga a ordem de estudo proposta no material didatico e pelo seu professor tutor.
* Faca todas as atividades propostas e as envie nos prazos estipulados.

* Busque o sistema de tutoria sempre que tiver necessidade de esclarecer duvidas ou

expor suas dificuldades em relagdo a aprendizagem.




e Procure ler, estudar, pesquisar, refletir, esquematizar, resumir, concluir e tudo mais

gue enriqueca o processo de aprendizagem.

* Explore, ao maximo, as ferramentas de comunicac¢do disponiveis (forum de discussao
entre outros). Mantenha uma comunicagdo constante com os professores tutores e
seus colegas. Vocé ndo estd sozinho. Eles sdo seus parceiros nesta caminhada.

e Conheca o Ambiente Virtual de Aprendizagem. Nele vocé encontrard avisos,
conteldos, comunicagdes e ferramentas utilizadas no seu curso.

e Recorra, sempre que necessario, em tempo habil, as equipes docente, académica,
administrativa e ouvidoria.

* Lembra-se, o canal oficial de comunicac¢do entre alunos e professores do NED é o
Portal Do aluno.

8. Uso da Plataforma (Ambiente Virtual de Aprendizagem)

A Portal do aluno é o ambiente virtual utilizado para acessar todas as ferramentas do seu
curso, tais como: agenda da disciplina; noticias; referéncias bibliograficas e sites para consulta;
tirar duvidas; férum de discussdao; material do curso; contetudo da disciplina; biblioteca virtual;
além de recursos idealizados, criados e disponibilizados constantemente. E de extrema
importancia que vocé se familiarize com essas ferramentas, para que possa usufruir ao
maximo da metodologia oferecida.

Para acessar a plataforma, vocé deverd digitar o endereco do site da faculdade
www.unipacgv.com.br e informar seu login e senha.

Caso ocorra problemas com o acesso ao Portal entre em contato com a Setor de Tl o mais
breve possivel.

9, Cancelamento

A faculdade se reserva no direito de cancelar a oferta da disciplina, caso ndo haja professor
disponivel e o aluno podera cancelar sua matricula até 24 de margo de 2017, nestes casos os
valores serao restituidos.

10. Contato com o NED - (33) 3212-6733




ANEXO 1

CRONOGRAMA NED 2017.1

Mar¢o
Periodo Atividade
01a24 |Inscricdao no NED
24 Data limite para cancelamento da inscricdo no NED
Abril
Periodo Atividade
03 Inicio das atividades das Disciplinas do NED
Maio
Periodo Atividade
08ai2 12 Férum (das 08h de 08/05 as 18h de 12/05)
19 12 Prova, inicio as 18h50 sala 301.
Junho
Periodo Atividade
05a09 22 Férum (das 08h de 05/06 as 18h de 09/06)
23 22 Prova, inicio as 18h50 sala 301.
26 a 30 Inscricdo para Avaliagdo Suplementar
Julho
Periodo Atividade
07 Avaliagdo Suplementar, inicio as 18h50 sala 301.

e Para maiores esclarecimentos leia 0 Manual do Aluno (NED 2017.1)

e Para as provas presenciais o aluno deverd chegar com 15 minutos de antecedéncia e
terd uma tolerancia (atraso) de até 30 minutos, apds o inicio da prova.

e Em caso de prova suplementar ou de segunda chamada faz-se necessario ainda, a
apresentacdo do comprovante de pagamento da inscricdo para a realizacdo das
mesmas.




