A P A c Associagao de Protegdo e Assisténcia aos Condenados
GOVERNADOR
VALADARES

Amando o préximo, amaras o Cristo.

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS 003 /2020

A APAC- ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS DE
GOVERNADOR VALADARES/MG, no uso de suas atribuicées, a fim de contratar

funciondrio para compor seu Quadro Funcional, promove sele¢do simplificado - EDITAL

003/2020 nos seguintes termos:

FUNDAMENTACAO LEGAL:

CLT. Lei Estadual 11.404/94 - ART 172. Inciso XI. Resolugdo n®1373/2013da Secretaria
do Estado de Defesa Social- MG,

1.DO OBJETO:

11 O objeto do presente processo simplificado destina-se a selecionar, nas fungpes

abaixo especificadas, a contratacdo (imediata e temporaria), conforme especificacoes e
condigdes gerais contidas neste edital.

2.DOS CARGOS E VAGAS:

CARGO N° DE VAGAS REGIME DE TIPO DE SALARIO
TRABALHO CONTRATACAO BRUTO
Auxiliar AR horas Imediata/ R$1.132,69
. . 1
Administrativo semanais Tempordria
Inspetor de R$ 1.622,18
il 12x36h Imediata
Seguranca
Estagiario (a) R$ 710,59
1 30 horas Imediata
Juridico
Estagidrio (a) 30 horas R$ 710,59
N . 1 Imediata
Administrativo semanais
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3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO (Prazo determinado 4 (quatro) meses,

substitui¢ao de licenca Maternidade )
3.1.1 ATRIBUICAO E TAREFAS

e Participar semanalmente da reunido administrativa;
e Auxiliar o Encarregado de Tesouraria e a Encarregada Administrativa no exercicio de

suas tarefas;

3.1.2 CONHECIMENTOS:

Ensino Médio Completo;

e Metodologia APAC;

e Nocoes de contabilidade e financas;

e Desejavel curso técnico em Contabilidade e/ou em Secretariado ou Auxiliar
Administrativo;

¢ Rotinas de setor financeiro;

e (Conhecimentos de Informatica;

3.1.3 CARACTERISTICAS DA FUNCAO:

As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes simples. Responsabilidade sobre

numerario, maquinas e equipamentos, guarda de material /patriménio (documentos).

3.1.4 COMPETENCIAS:

* Habilidades: Habilidade de comunicacio e de relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de atencdao e de concentragio;
Tolerancia a rotina de procedimentos; Capacidade de analise.

» Atitudes: Ser responsavel; ser proativo; Identificar-se com o trabalho social; Ser

discreto no trato com as informacoes;
Endereco: Avenida Wenceslau Braz, n° 855, Bairro Santa Rita, CEP 35040-570.
Governador Valadares/MG. Tel.; (33) 3277-2400 — CNPJ N°. 07.828.198/0001-45
Email: apacfemininagv@hotmail.com Site: www.apacgv.com.br



N \ A PA c Associagao de Protegédo e Assisténcia aos Condenados

GOVERNADOR
NS Rt {
2\ VALADARES Amando o préximo, amaras o Cristo.

3.2 INSPETOR(A) DE SEGURANCA

3.2.1 ATRIBUICAO E TAREFAS

Participar semanalmente da reunido administrativas;

Receber novas recuperandas, quando a chegada ocorrer no seu perfodo de trabalho, e
encaminha-la ao regime para qual a transferéncia foi autorizada;

Fazer a chamada das recuperandas nos dois regimes, no hordrio previamente
estabelecido;

Participar da oragio da manhd no regime fechado e outros, supervisionar
participagdo das recuperandas;

Supervisionar a entrada e saida de visitantes;

Conferir quadros de chaves;

Verificar relatérios (livro de ocorréncia);

Fazer vistoria geral nos dois regimes;

Realizar a cada turno conferéncia da grade das recuperandas (presenga);

Solicitar escoltas de emergeéncia;

Efetuar ronda interna e externa;

Cuidar da disciplina das recuperandas,

Vistoriar os dois regimes;

Vistoriar a parte externa do prédio;

Ficar atento aos chamados externos;

Fiscalizar e monitorar a passagem do almogo para o regime semiaberto;

Fiscalizar e monitorar a recolha das panelas do regime semiaberto;

Verificar a limpeza dos dois regimes;

Verificar o trabalho no CRS;

Entregar correspondéncias e encomendas externas destinadas aos recuperandas;
Revistar matérias que chegam para as recuperandas;

Receber os esposos ou companheiros (as) para visita intima;

Fazer relatério do plantdo;

Passar as chaves para o inspetor do préximo turno;
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» Realizar eventualmente o “bate grades” nas celas de todos os regimes;

e Participar do procedimento de revista dos regimes (“pente fino”, “bater grades”),
sempre que convocado;

e Preencher diariamente o check-list de atividades referentes ao plantao;

o Comunicar faltas disciplinares ao Encarregada de Seguranca;

o Realizar revista pessoal nas recuperandas dos dois regimes, quando necessario.

3.2.2 CONHECIMENTOS:

e Ensino Médio Completo;
e Metodologia APAC;

¢ Portarias do juizo disciplinando a execugdo penal.

3.2.3 CARACTERISTICAS DA FUNCAO:

Garantir a disciplina e seguranca geral do CRS. As tarefas sdo variadas exigindo decisdes
nio previstas. Responsabilidade por mdquinas e equipamentos, guarda de

material /patrimonio

3.2.4 COMPETENCIAS:

o Habilidades: Habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de atengdo e de concentragao;
Tolerancia a rotina de procedimentos; Capacidade de analise.

o Atitudes: Ser honesto, ter bom carater, gostar do que faz, ter discernimento para
ouvir sem tomar decisdes precipitadas, ter firmeza e ndo demonstrar medo para

tomar decisdes, saber ser amigo, mas colocando os devidos limites.

3.3 ESTAGIARIO(A) DE DIREITO
3.3.1 ATRIBUICAO E TAREFAS
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e Participar semanalmente da reunido administrativa;
e Atuar na drea de conhecimento para a qual foi contratado (a) assumindo o méximo de
tarefas pertinentes 2 4rea, sob a orientagdo e fiscalizagdo do responsdvel técnico ja

graduado.

3.3.2 CONHECIMENTOS:

o Estar frequentando no minimo o 5% Ano do Curso de Direito;
o Metodologia APAC;

o Regulamento Disciplinar do CRS;

e Manual do Inspetor de Seguranga;

o Portarias do juizo disciplinando a Execugdo Penal;

e Conhecimentos de Informatica;

o (Conhecimento técnico na area em que atua;

3.3.3 CARACTERISTICAS DA FUNGAO:

Acompanhar o profissional de Direito nos atendimentos as recuperandas, organizando
prontuario de atendimentos individuais, palestras, e demais atividades inerentes a sua
profissio nos termos da Lei. 11.788 de 2008. As tarefas sdo pouco padronizadas,
exigindo decisdes simples e responsabilidade técnica de acordo com a drea de

conhecimento para a qual foi contratado (a).

3.3.4 COMPETENCIAS:

o Habilidades: Habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de organizagdo; Criatividade;
Digitagdo, Concentragdo; Atendimento ao publico; Disponibilidade para constante
estudo e atualizacdo para a drea de conhecimento em que atua.

o Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas,

maturidade no trato com pessoas e situagoes.
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3.4 ESTAGIARIO(A) DE ADMINISTRACAO
3.4.1 ATRIBUICAO E TAREFAS

o Participar semanalmente da reunido administrativa;

2 . ! .
Atuar na area de conhecimento para a qual foi contratado (a) assumindo o méximo de
tarefas pertinentes a 4rea, sob a orientagdo e fiscalizagdo do responsavel técnico ja

graduado.

3.4.2 CONHECIMENTOS:

e Estar frequentando no minimo o 32 Ano do Curso de Administragdo;
e Metodologia APAC;

e Regulamento Disciplinar do CRS;

e Manual do Inspetor de Seguranca,

e Portarias do juizo disciplinando a Execugdo Penal.

e Conhecimentos de Informatica;

e (Conhecimento técnico na area em que atua;

3.4.3 CARACTERISTICAS DA FUNCAO:

Acompanhar o profissional de Administragdo nos atendimentos as recuperandas,
organizando prontudrio de atendimentos individuais, palestras, e demais atividades
inerentes a sua profissdo nos termos da Lei. 11.788 de 2008. As tarefas sdo pouco
padronizadas, exigindo decisoes simples e responsabilidade técnica de acordo com a area de

conhecimento para a qual foi contratado (a).

3.4.4 COMPETENCIAS:

o Habilidades: Habilidade de comunicagio e de relacionamento interpessoal;

Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de organizagao; Criatividade;

Digitagdo, Concentragao; Atendimento ao publico; Disponibilidade para constante

estudo e atualizacdo para a rea de conhecimento em que atua.
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 Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas,

maturidade no trato com pessoas e situagoes.

4. DO REGIME JURIDICO DE CARGOS:

4.1 O regime juridico do quadro de pessoa constante no item 2 deste edital, sob o qual
serdo contratados os candidatos aprovados por esta Selegdo Simplificada serd o da
Consolidagdo das Leis Trabalhista - CLT, ou de acordo com a Lei 11.788/08 a respeito
dos candidatos a estagidrios. Esse regime ndo envolve, em qualquer hipotese, a

estabilidade prevista no Art. 41 da Constitui¢do Federal.

4.1.1 Os contratos de trabalho serdo por prazo indeterminado ou determinado,
conforme item 2 deste edital;

0 candidato selecionado e convocado deverd apresentar-se na sede da APAC (

Associagdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados), situada & Avenida Wenceslau

Bras, n? 855, Bairro Santa Rita, CEP: 35040-570, para assinatura do contrato, munido

das cépias e originas dos seguintes documentos:

e (Carteira de trabalho e Previdéncia Social;

e Comprovante de enderego;

Comprovante de conta bancaria, indicagio do numero, agéncia e

banco;

Copia do histérico escolar,

Copia de certificado e/ou diploma dos cursos declarados no curriculo,
e Declaragdo do TER de que estd em dia com as obrigagdes eleitora

4,1.2 A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no item anterior

ensejard convocagdo do candidato subsequiente, na forma do item 7.7, caso a

auséncia nao seja senado no prazo de dois (02) dias uteis.

5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1 Os candidatos selecionados e contratados atuardo em conjunto com a APAC,
dispondo de condigbes necessdrias para o desenvolvimento das atividades,

especialmente:
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o Computador e impressora para 0 processamento e andlise dos dados

e trabalhos contratados dentro da sede da APAG;
Material de consumo e de escritério, ferramentas e equipamentos,

vefculos necessdrios para desenvolvimento de atividades dentro e

fora da sede APAC;
e Apoio logistico;

e Sistema de vigilancia.

6. PROCESSO DE SELECAO

6.10 processo de selegdo sera baseado nas seguintes etapas:
e Analise Curricular;
e Avaliacio Psicoldgica realizada na sede da APAC situada & Avenida
Wenceslau Braz, n? 855, Bairro Santa Rita, CEP: 35040-570.
e Entrevista com a comissao.
6.2 Para se inscrever, o interessado devera enviar o curriculo para
ulo “EDITAL DE SELECAO

apac.tesouraria@hotmail.com com mensagem sob o tit
SIMPLIFICADA APAC 003/2020-CURRiCULO (CARGO PRETENDIDO)". Entre os dias

13/11/2020a20/11/2020.
6.3 A lista de candidatos inscritos serd afixada na sede da APAC, situada & Avenida

Wenceslau Brés, n® 855, Bairro Santa Rita, CEP: 35040-570 e publicada no facebook
(APAC Governador Valadares) no dia 23/11/2020.

6.4 A convocagio dos candidatos selecionados para participarem do processo
seletivo bem como contratagio sera feito através de contato telefonico, conforme dados
obrigatérios no curriculo do candidato.

6.5 Os titulos e/ou Certificados de conclusao de cursos de todos os candidatos
convocados, descritos no curriculo do mesmo, quando assim exigidos deverao ser
comprovados a partir da entrega de copias, no dia do teste no dia do Teste de Aptidao
Profissional, bem como os demais dados e informagdes descritos neste edital. :
6.6 A convocagio dos candidatos selecionados e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de
acordo com a disponibilidade de vagas na APAG, ficando facultado & prépria APAC

cancelar o edital simplificado a qualquer tempo.
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6.7 Apds a convocagio, o candidato terd um prazo de 02 (dois) dias para

apresentar- se para contratagio.

6.8  Andoapresentagdo do candidato convocado no local e data indicados neste Edital
ensejard o chamamento do candidato selecionado e classificado na posigdo subseqtiente,
0 qual deverd apresenta-se no prazo de dois (02) dias a partir da data de convocagdo, no

mesmo local munido dos documentos exigidos.

7 SELECAO

7.1 Comissdo de Selegdo composta por 03(Trés) pessoas atuantes na drea técnica da
APAC.

7.2 Analise curricular serd divulgado no dia 23/11/2020;

7.3 Avaliagdo Psicoldgica no dia 28/11/2020.

74 0 resultado dos aprovados na avaliagio Psicoldgica serd divulgado no dia
01/12/2020.

7.5  Entrevista com membros da comissdo de selegdo juntamente com o Presidente da
APAC nos dias 02/12/2020 a 04/12/2020 mediante a convocagdo na sede da APAC ds
08:00 horas

7.6 0 resultado dos aprovados da Entrevista de membros serd divulgado no dia
07/12/2020 mediante afixagdo referida resultado na sede da APAC de Governador
Valadares, situada & Avenida Wenceslau Braz, n® 855, Bairro Santa Rita, CEP: 35040-
570, bem publicado nas redes sociais da entidade.

7.7  Avaliagio Psicolégica (classificatoria) realizada na sede da APAC.

78 Entrevista com o Presidente da APAC, Encarregada do Administrativo,

Encarregada de Seguranca e Encarregada de Tesouraria (Classificatério), realizada na

sede d APAC.

8 RESULTADO FINAL DA SELECAO
8.1 A divulgagdo final deste Processo Seletivo ocorrerd em 07/12/2020, atraves da

publicagdo do referido resultado no quadro de avisos da APAC, bem como publicagﬁo

nas redes sociais da entidade.

10. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:
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10.1 0 processo seletivo tera validade de 06 (seis) meses, contados a partir do resultado

final da selegdo.

11. DOS RECURSOS

11.1  Decairé do direito de impugnar os termos do presente edital perante APAC,

quem ndo fizer até o segundo dia 1til que anteceder o ultimo dia da inscri¢do, em relagio

as falhas ou irregularidades que o viciaram;

11.2  Osrecursos quanto ao resultado da selegdo deverdo ser interpostos 02 (dois) dias
uteis, contados da data da divulgagdo de etapas ou final, sob pena de preclusao.

11.3 Os recursos deverdo ser impostos mediante peticio devidamente arrazoada e
subscrita, devendo a mesma ser protocolada na secretdria da APAC de Governador
Valadares.

11.4 As respostas aos recursos supracitados serdo emitidas no prazo de quatro (04)
dias contados da data da divulgag¢do do resultado de etapa proveniente do recurso.

11.5 Nao serdo reconhecidos os recursos intempestivos e ndo serdo acolhidos os

apresentados em fac-simile e/ou e-mail.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1 Todos os candidatos ficam cientes que os resultados de todas as etapas desse

processo seletivo serdo publicados, inclusive com nomes.

12.2 Os casos de omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo

Seletivo juntamente com o Presidente da Entidade.

Governador Valadares, 12 de Novembro de 2020.

()

w dre Lopes de Almeida

Presidente da APAC - GV - Unidade Feminina.
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