MANUAL DO




APRESENTACAO

Caro Aluno:

Seja bem-vindo a Faculdade Presidente Antonio Carlos de Governador
Valadares. Instituicao mantida pela Fundagao Presidente Antonio Carlos.

A nossa missao é “"Formar profissionais socialmente responsaveis, capazes de
estender a comunidade em que vivem os conhecimentos das ciéncias, contribuindo
para o desenvolvimento social e cultural da regido, do Estado e do Pais”. Por isso, a
faculdade estd continuamente investindo na modernizacao da sua infraestrutura, na
capacitagdo do corpo docente e na realizagdo de eventos que rednam alunos,
professores e membros da comunidade e do mercado de trabalho, dentro de um
espirito académico caracteristico do ensino superior.

A participacao do aluno nas atividades da Instituicdo, de uma forma geral, e
dos cursos, em particular, é essencial para o seu crescimento como individuo e como
profissional. Para ajuda-lo a integrar-se mais rapidamente e estabelecer um convivio
harmonioso com nossa comunidade, elaboramos este Manual do Aluno, com todas
as informacdes e normas.

Como aluno, vocé tem direito e deveres que devem ser observados ao longo
de cada periodo letivo.

As informacdes estdo organizadas no formato de GLOSSARIO em Ordem
Alfabética. Vocé encontrara anexo um Calendario Escolar Simplificado. Acompanhe
atentamente o seu cumprimento e observe as datas especiais indicadas!

Essa instituicdo se orgulha com sua presenga e ira acompanha-lo rumo ao
sucesso profissional e pessoal!

Prof. Me. Rogério Vieira Primo

Diretor-geral
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UNIFAC.

HISTORICO DA

INSTITUICAO

A Faculdade Presidente Antonio Carlos de Governador Valadares é uma

instituicdo privada sem fins lucrativos, mantida pela Fundagdo Presidente Antonio
Carlos, situada na cidade de Governador Valadares, Minas Gerais.

Iniciou suas atividade sem 2003, com a oferta do primeiro curso de graduagao
Licenciatura em Normal Superior. A motivagao para implantagao na cidade se deu em
funcdo da necessidade da formagdo de professores para as séries iniciais do ensino
fundamental, o que suscitou amplos debates do interesse tanto das instituicdes
formadoras, quanto dos sistemas municipal e estadual de ensino, pois, a qualidade
desta formagdo constituia e constitui um dos fatores que interfere diretamente na
qualidade do ensino, oferecido nas escolas da rede publica e privada de ensino.

No dia 18 de maio de 2007 foi lancado a ‘Pedra Fundamental’ e a historia de
construcdo da sede da instituicdo teve um capitulo importante. O lancamento da
pedra fundamental marcou simbolicamente o inicio das obras. Nesse evento,
estiveram presentes diversas autoridades do municipio e da instituicdo, além de
professores e funcionarios técnicos e administrativos.

Esse evento foi um marco na histéria da instituicdo. Um simbolismo que
ultrapassou a marca de inicio de uma obra civil proposta para abrigar a sede em
Governador Valadares. Esse conceito de representacao ficou no centro do debate de
como traduzir o projeto pensado para a realidade social e o plano estratégico da
faculdade.

As representacdes sociais que as construcbes apresentam sdo muito
importantes para a compreensdo do modo como foram feitas. E certo que cada
edificacdo tem a capacidade de contar uma historia e, certamente, em outros tempos,
essa construgdo imprimira uma histéria que marcou a regiao do Vale do Rio Doce e a
cultura desse povo.

O curso de Licenciatura em Educagdo Fisica foi reconhecido pela Portaria n®
485, de 19 de dezembro 2011 e publicado dia 23 de novembro 2011 pelo Diario
Oficial da Unido com 100 (Cem) vagas totais anuais, o curso de Pedagogia
(Licenciatura) foi reconhecido pela Portaria n® 544, de 12 de setembro 2014 e
publicado no Diario Oficial da Unido dia 16 de setembro 2014 com 100 (Cem) vagas
totais anuais. O curso de Bacharelado em Administracdo foi reconhecido pela Portaria
n° 607 de 19 de novembro de 2013 e publicado no Diario Oficial da Unido dia 20 de
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novembro 2013 com 100 (Cem) vagas totais anuais. O curso de Bacharelado em
Enfermagem foi autorizado e protocolado em 26 de junho de 2009, n° do protocolo
200903514 no sistema E-Mec, com 200 (duzentas) vagas totais anuais. O curso
Bacharelado em Engenharia de Producao foi reconhecido pela Portaria 698,
publicada no DOU de 05 de outubro de 2015, com 100 (Cem) vagas totais anuais. O
curso de Tecnologia em Gestdao Ambiental foi autorizado e protocolado em 14 de
fevereiro 2011, n°® do protocolo 200903836. O curso Bacharelado em Educacéao Fisica
foi autorizado pela Portaria n°® 536, de 25 de agosto de 2014 e publicado no Diario
Oficial da Unido dia 26 de agosto de 2014 com 200 (duzentas) vagas totais anuais.

Em 2015, a Faculdade iniciou com dois novos cursos: Bacharelado em
Ciéncias Contabeis que foi autorizado pela Portaria n° 240, de 25 de margo de 2015,
publicado no Diario Oficial da Unido dia 06 de marco de 2015 com 100 (Cem) vagas
totais anuais e o curso superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas que foi autorizado pela Portaria No- 489, de 26 de Junho de 2015, com 100
(cem) vagas anuais.

A Faculdade Presidente Antonio Carlos de Governador Valadares tem uma
MISSAO para com a comunidade em formar profissionais socialmente responsaveis,
capazes de estender os conhecimentos das ciéncias e da tecnologia, contribuindo
assim para o desenvolvimento social e cultural da regido, do Estado e do Pais. Sua
VISAO ser uma instituicdo de ensino superior de referéncia, buscando sempre o
continuo aprimoramento e desenvolvimento do ensino, da iniciacdo cientifica e da
extensdo.

E uma instituicdo em continuo e dindmico processo de evolucdo e
desenvolvimento no cumprimento da sua missdo e na realizagdo dos seus objetivos e
metas. Encontra-se, atualmente, em um processo de reflexdes e revisbes de sua
expansao, de seus cursos de graduacao e pos-graduacao, reavaliando suas politicas
educacionais de ensino e de extensao, da propria estrutura organizacional e funcional
visando um salto de qualidade.

A IES também promove diversos cursos de pos-graduagao /ato sensu a partir
da necessidade observada junto aos egressos dos cursos da IES e da comunidade
universitaria regional. Os cursos estdo em conformidade com a Resolucao CNE/CES
n°® 1/2007, sendo no minimo com 360 horas. Estes cursos buscam formar
profissionais competentes, éticos e comprometidos com o melhoramento da
realidade local, regional e nacional. Para tanto, utiliza praticas pedagdgicas focadas
na formacado e participacdo do especializando, que incluem apoio a iniciacao
cientifica com a consequente producdao de artigos, despertando o interesse pela
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inovacao e estimulando a analise critica dos processos de formagdo educacional e
profissional. Todas essas atividades encontram-se registradas nos documentos
oficiais da IES (Atas, Planos de Ensino, Projetos Pedagdgicos de curso, etc.).

A Faculdade Presidente Antbénio Carlos de Governador Valadares, desde o
inicio nessa cidade, tem dedicado esforcos para elevar a quantidade de cursos
oferecidos, primando pela busca da exceléncia nos servigos ofertados, comprometida
com uma educagao de qualidade e com o desenvolvimento da regiao.

PROCEDIMENTOS

ACADEMICOS
MATRICULA

A matricula é o ato que vincula o aluno ao estabelecimento de ensino.

No curso de graduacao é realizada em regime seriado semestral, admitindo-se
dependéncias e adaptacdes nos periodos anteriores.

A realizacao da matricula é estipulada no calendario escolar.

O trancamento de matricula no curso pode ser requerido na Central de
Atendimento, observados os seguintes principios basicos:

e so podera ser concedido a aluno matriculado;
e nao podera ser parcial;

e nao poderd exceder a 4 (quatro) periodos, concomitantes ou ndo, em
qualquer curso;

e ndo tera a sua duracao computada no tempo previsto para integralizacdo do
Curso;

e ndo interrompera o vinculo com a instituicdo, mas sujeitara o aluno a
processo de adaptacao curricular em caso de mudanga havida durante o
afastamento que atinja o desenvolvimento de seus estudos; e

e interrompera as obriga¢des financeiras do aluno para com a entidade
mantenedora a partir do més seguinte ao vincendo.

Além do trancamento, o aluno podera requerer o cancelamento de matricula
na Central de Atendimento.

e Sujeita-se o aluno reingresso as adaptacdes curriculares (caso haja).
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e Todos os beneficios concedidos ao aluno cessam caso a matricula ndo seja
efetuada no periodo determinado pelo calendario escolar.

e O abandono do curso pelo aluno, sem o devido cancelamento e/ou tran-
camento de matricula, ndo o exime do cumprimento das clausulas do Contrato
de Prestacdo de Servico, ficando responsavel pelo pagamento das
mensalidades até que se regularize sua situacao académica.

PROCEDIMENTO DE MATRICULA

Para os candidatos que foram aprovados no Processo Seletivo, dentro do
periodo estipulado pela Instituicdo, apresentar os seguintes documentos na central
de atendimento:

e Carteira de identidade — 1 (uma) cépia (frente e verso no mesmo lado da
folha);

e CPF -1 (uma) copia;

e Titulo de Eleitor — 1 (uma) cépia;

e Comprovante de Residéncia — 1 (uma) copia;

e Certificado Militar — 1 (uma) copia;

e Certidao de Nascimento ou Casamento — 1 (uma) copia;
e Historico Escolar do Ensino Médio — 1 (uma) copia;

e 01 (uma) foto 3 x 4.
PROCEDIMENTO DE REMATRICULA

Considerando que na Faculdade Presidente Antdnio Carlos de Governador
Valadares o regime é semestral, o aluno devera renovar sua matricula a cada 6 (seis)
meses. Para isso é necessario:

e estar quite com as parcelas da semestralidade e ndo possuir pendéncia junto
a biblioteca e secretaria;

e retirar junto a Central de Atendimento o boleto de renovacao;
e preencher o Termo Aditivo do Contrato.

O aluno devera observar o prazo estipulado no calendario escolar.
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BOLETOS

e No caso de boletos nao entregues até com antecedéncias de 5 (cinco) dias o
aluno deve solicitar a 22 via junto a Central de Atendimento.

e Boletos de Dependéncia, Adaptacdo e Estudos Independentes nao serdo
enviados via correios, deverao ser solicitados somente na Central de
Atendimento.

BOLSAS DE ESTUDOS

e As bolsas de estudos nao se aplicam as rematriculas.

e Alunos com bolsas de estudos ficam vinculados a adimpléncia, perdendo o
direito a mesma se o pagamento nao for efetuado até a data do vencimento.

e Média Global de nota igual ou superior a 70%.

e Inexisténcia de qualquer adverténcia académica.
TRANSFERENCIA E REOPCAO DE CURSO

A Faculdade, no limite das vagas existentes, podera aceitar transferéncia de
alunos provenientes de cursos idénticos ou afins, sendo necessarias adaptacdes, de
acordo com o Regimento Geral da Instituicao.

A reopgao de curso é o processo utilizado quando o aluno pretende transferir-
se para outro curso dentro da propria Instituicao.

REABERTURA DE MATRICULA - RETORNO

Processo utilizado quando o aluno cancelou ou ndo renovou sua matricula e
quer retornar a Faculdade.

O candidato devera comparecer na Central de Atendimento, preencher o
requerimento e inteirar-se do prazo estipulado pela Instituicito e o tempo de
integralizacao do curso.

PORTADOR DE DIPLOMA - OBTENCAO DE NOVO
TITULO

Processo utilizado para preenchimento de vagas ociosas. Candidatos que
possuem curso superior completo e desejam fazer outro curso deverdo fazer o
requerimento na Central de Atendimento, anexando histérico escolar, diploma do
curso anterior, devidamente registrado, e Planos de Ensino das Disciplinas para
analise.
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DIPLOMAS

Ao aluno graduado a Faculdade expede o diploma correspondente, assinado
pelo Diretor Académico Pedagdgico, pelo Secretario Académico e pelo concluinte.

VERIFICACAO DO RENDIMENTO NOS ESTUDOS

12 ETAPA - 45 pontos

a) 1500 (Quinze) pontos de atividades realizadas, utilizandosej

estratégias, recursos e ferramentas diversificadas;
b) 30,00 (Trinta) pontos de 01 (uma) ou mais avaliagoes.

22 ETAPA - 55 pontos

a) 20,00 (Vinte) pontos de atividades realizadas, utilizando—s}
estratégias, recursos e ferramentas diversificadas;

b) 35,00 (Trinta e cinco) pontos de 01 (uma) ou mais avaliagdes. O
Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso, com a
homologacdao do Colegiado de Curso, definira, com registro em

\ atas, o padrao desta prova. /
ENTREGA NA SECRETARIA:

- O calendario das atividades internas de cada Unidade fixara o més de
entrega dos resultados das avaliagdes;

- Os resultados das 2 etapas serdo entregues a Secretaria até 24h apds
o ultimo dia letivo do semestre.

/ REQUERER na Central de \

Atendimento, efetuando o
pagamento da taxa
correspondente;

MINIMO PARA PROMOCAO:

60 pontos + 75% de frequéncia

DATA DA REALIZACAQ: a ser
inulgada pela coordenagéo.j
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EXAME ESPECIAL (anula todas as etapas) — 100 pontos

O aluno que nado alcancou no semestre os 60 pontos
necessarios para a aprovacao pode requerer, ainda o exame
especial, desde que tenha obtido no semestre o minimo de 30
pontos.

Para submeter-se ao Exame Especial o aluno deve requeré-lo
na central de Atendimento e pagar a taxa correspondente,
quando devida.

O exame especial vale 100 pontos. A nota nele obtida substitui

todas as notas das etapas de avaliacdo e é considerada como
resultado do semestre.

FREQUENCIA

A aprovacgao em disciplina de curso de graduagao exige que o aluno obtenha,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de presenca conforme legislagdo em
vigor.

Nao ha justificativa de faltas, fora os casos previstos por lei, Decreto-lei 1.044
(doenca infecto-contagiosa) e Lei 6.202 (gestante). Nesses casos especiais, 0 aluno ou
seu representante devera requerer na Central de Atendimento no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, a contar da data de inicio do afastamento, o formuléario
para justificativa de faltas.

PORTAL DO ALUNO E AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM

O Portal Aluno é um ambiente virtual de ensino e aprendizagem, voltado aos
trés pilares do ensino superior: ENSINO, PESQUISA e EXTENSAO.

Pressupostos do ensino estruturado: aulas sdao previamente planejadas, ou
estruturadas, e colocadas a disposicao dos alunos, seguranca que vem da
organizagdo antecipada de todas as etapas do trabalho pedagdgico (situacSes de
ensino-aprendizagem) e melhor preparagdo dos alunos tais como, participacao
dialdgica, avaliagdo continua, aprendizagem colaborativa, acompanhamento pela
coordenacao dentre outras.

Para acessar o aluno terd que entrar no site da Instituicao
(www.unipacgv.com.br) clicar no link do Portal Aluno ou pelo menu Servigos/Portal
do Aluno e logar com seu dados pessoais:
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Usuario: NiUmero de Matricula (ex.: 000-000000)
Senha: Matricula (ex.: 123456789)

SISTEMA RM

O Sistema RM é um ambiente virtual que possibilita a visualizagdo de notas e
faltas por etapa. O acesso a este sistema proporciona rapido acesso as informacgdes
de sua vida académica, tornando o processo mais eficiente e eficaz.

Para o acesso ao Sistema RM o aluno recebera um relatério com seu login e
sua senha. O Login do aluno ser4 sempre sua MATRICULA (composta por 10 digitos,
exemplo “000-000000") e sua senha sera criada pelo sistema de forma ALEATORIA.
Ao acessar, o aluno deve digitar o Login com todos os digitos incluindo o hifen. O
sistema faz diferenca entre letras maiusculas e minusculas para a senha.

Para acessar o aluno tera que entrar no site da Instituicdo
(www.unipacgv.com.br) clicar no link do Sistema RM ou pelo menu
Servicos/Sistema RM e logar com seus dados.

NIVELAMENTO

Todos os alunos ingressantes matriculados nos cursos de graduacdo serao
inscritos automaticamente no programa de nivelamento académico. O nivelamento
tem como objetivo proporcionar aos académicos da Faculdade Presidente Antdnio
Carlos de Governador Valadares a recuperacao de contetdos do Ensino Fundamental
e Médio, essenciais ao desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem no
Ensino Superior.

DEPENDENCIA E ADAPTACAO

De acordo com as normas regimentais, sdo permitidas Dependéncias e
Adaptacoes.

Cabera a Coordenacao do Curso definir a modalidade adequada a realizagao
desses atos.

A dependéncia podera ser cumprida pelo aluno em uma das modalidades
abaixo descritas:

I — Turma Regular - em periodo letivo no qual a disciplina esteja sendo
oferecida, desde que haja compatibilidade de horario para o aluno.

II — Forma Condensada (Turma Especial) - durante o periodo letivo ou ao seu
final.
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Il — Estudos Independentes - modalidade oferecida aos alunos reprovados
apenas por nota. Sdo realizados durante o periodo regular e o aluno fard apenas as
avaliagbes. Existem restricbes para que determinadas disciplinas sejam oferecidas
nesta modalidade, cabendo ao Coordenador de seu curso orientar a respeito.

Obs.: os requerimentos para dependéncias e adaptacoes das disciplinas deverao
ser solicitados dentro do prazo estipulado pela Secretaria, ficando o aluno
responsavel pelos custos.

DISPENSA DE DISCIPLINAS - APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS

Processo utilizado para aproveitamento de disciplinas que o aluno tenha cur-
sado anteriormente em outra instituicao de ensino ou outro curso da faculdade.

Por requerimento do estudante e mediante o exame de cada caso, a faculdade
pode promover o aproveitamento de estudos idénticos, afins ou equivalentes.

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

SOLICITACAO PRAZO

Declaracdes 48 horas

Historico Escolar

Plano de Ensino (Programa das disciplinas) Até 30 dias

Matriz curricular

OBS: Toda a documentacao acima devera ser requerida pelo portal académico
ou em formulario préoprio na Central de Atendimento, mediante pagamento de
taxa.

REGIME DISCIPLINAR
Sao aplicaveis, na Instituicdo, as seguintes penas disciplinares:
e Adverténcia escrita;
e Suspensao, até 30 dias; e

e Desligamento.

Obs.: A pena de adverténcia pode ser aplicada pelo professor ao aluno,
independente de procedimento prévio.
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REPRESENTACAO ESTUDANTIL

O corpo discente tem direito a voz e voto na Congregacgao e no Colegiado do
curso.

NORMAS PARA USO DA
BIBLIOTECA

A Biblioteca Sdo Tomas de Aquino esta situada no Bairro Vila Bretas. O acervo
da Biblioteca compreende livros, e-books, periédicos, DVD(s), CD-ROM(s), e outros
meios de informacdo. Seu objetivo é atender os projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, ao corpo docente e discente dos cursos de pds-graduagdo, graduacao,
pesquisadores, funcionarios e a comunidade externa. Porém, o empréstimo domiciliar
é concedido somente a comunidade académica, cabendo a comunidade externa
pesquisas locais.

A Biblioteca esta informatizada para fornecer informacdes rapidas e precisas
aos seus usuarios. Tal procedimento oferece as vantagens de disseminacao seletiva
da informacao, compilacao de bibliografias em menor tempo, obtencao de dados
para avaliagdo quantitativa do acervo, controle de empréstimos etc.

O programa de automacao utilizado é o software Personal Home Library (PHL),
que é um sistema desenvolvido para a administracao, organizacao e disponibilizacao
de acervos e servicos através da internet. O PHL permite, de forma simples e
eficiente, a automacao das principais rotinas de uma biblioteca com bases de dados
no padrao CDS/ISIS© Unesco.

Este software permite aos usuarios em tempo real, acesso aos servicos e aos
catalogos oferecendo buscas, reservas, renovacdes de documentos e sugestdes de
compra sem se deslocarem de suas casas ou ambiente de trabalho. Para isso, é
necessario acessar o nosso endereco eletrénico www.unipacgv.com.br e o PHL, entao,
permitira que varios usuarios executem tarefas simultaneas de maneira rapida e facil.

A pesquisa é disponibilizada aos catalogos dos acervos de todas as Bibliotecas
integrantes do sistema por autor, titulo, local de publicacdo, editora, data de
publicagdo, resumo, assunto, ISBN e ISSN.

Horario de Funcionamento: Segunda a Sexta-Feira de 15:00 as 21:00.

Guarda Volumes: Devera ser utilizado somente enquanto o aluno permanecer
no recinto. Caso termine o expediente da biblioteca e o material permanecer no
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escaninho, serd cobrada multa de R$ 2,00 ao dia. E proibida a entrada de bolsas,
sacolas, malas pastas, ficharios etc.

Para a carteirinha sera necessario: foto 3x4, comprovante de matricula ou
pagamento da Ultima mensalidade, documento com foto. Custo com 2° via R$ 5,00.

O acervo pode ser acessado pelo site da instituicdo www.unipacgv.com.br

O acesso ao material bibliografico é livre e estd disponibilizado nas estantes
em conformidade com o niimero de Classificacdo das obras.

MINHA BIBLIOTECA

A Biblioteca tem contrato com a Minha Biblioteca, uma plataforma pratica e
inovadora para acesso digital a um contetudo técnico e cientifico de qualidade.
Estudantes e professores terao acesso rapido e facil a milhares de titulos académicos
entre as principais publicacdes de diversas areas de especializagdo: direito, ciéncias
sociais aplicadas, saude, entre outras.

A Minha Biblioteca conta atualmente com mais de 8.000 titulos, das principais
editoras académicas do pais no formato e-books. E uma plataforma simples e
moderna, que pode ser acessada em qualquer lugar, pela internet, através de
computadores, smartphones e tablets pelo sistema do PHL.

Para acessar o aluno tera que entrar no site da Instituicao
(www.unipacgv.com.br) clicar no link do Biblioteca/Consulta ao
Acervo/Servicos/Renovacoes/Reservas e logar com seus dados pessoais
cadastrados na biblioteca da instituicao:

Usuario: NiUmero de Matricula sem o hifen (ex.: 000000000)

Senha: Cadastrada na Biblioteca.
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COLACAO DE GRAU

A colacao de grau é ato coletivo, realizado em sessao solene da Faculdade,
presidida pelo presidente da mantenedora ou de seu representante e, na auséncia
deste, pelo Diretor da Faculdade, com a participagao da Congregacao da respectiva
Faculdade.

Ao concluinte do curso de graduagdo (inclusive dos tecndlogos) e de pos-
graduacao Lato e Stricto Sensu sera conferido o diploma o certificado respectivo,
desde que conclua as disciplinas do curriculo, o Trabalho de Conclusao de Curso e o
Estagio, se for o caso, e obtenha resultado satisfatorio na apresentacdo da
monografia, quando houver, ou na defesa da dissertacdao ou da tese.

Considerando que a colacdo de grau é o ato académico obrigatorio para a
obtencao do diploma, somente participardo da cerimbnia os alunos que tenham
concluido com aproveitamento todo o curso de acordo com o previsto no Regimento
Geral.

Mediante requerimento dos interessados e em casos especiais devidamente
justificados, a colagao de grau pode realizar individualmente, ou por grupos, em dia e
horario fixado pelo diretor da Faculdade, na presenca de dois professores, no
minimo.

O ato de Colacdao de Grau é de exclusiva responsabilidade da Faculdade,
devendo os formandos submeter a direcdo todos os procedimentos que envolvam o
mesmo, inclusive a confeccdo de convites.

O certificado de conclusdo de Curso, expedido quando da Colacao de Grau,
tera a validade de 6 (seis) meses prorrogaveis por igual periodo até a expedicao do
diploma.

A Faculdade Presidente Anténio Carlos de Governador Valadares firmou
parceria com empresa especializada em servicos de fotografias e filmagens. Cabe a
Comissao de Formatura procurar o NAE para se inteirar das normas.

16



O QUEE?

ENADE
Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes.
E parte integrante do Sistema
Nacional de Avaliacao da
Educacao Superior (SINAES)

trienal.

A periodicidade maxima de aplicacdo do ENADE
aos estudantes de cada curso de graduacao sera

O INEP estabelecera, a cada ano, calendario de
atividades do ENADE

PRA QUE?

Aferir o desempenho dos
estudantes concluinte em
relacdo aos contelddos
programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos
respectivos cursos de
graduacao e suas habilidades
e competéncias profissionais;

Revelar para a sociedade
uma importante dimensao
dos cursos;

Servir de elemento para a
reflexdo sobre os aspectos
didatico-pedagdgicos no
interior do préprio curso;

Contribuir para o processo
de avaliacdo institucional
especialmente na fase de

auto-avaliacao;

Verificar o nivel de atu-
alizacdo dos estudantes em
relacdo a realidade brasileira

e mundial.

UNIFAC.

COMO?

As inscricoes dos estudantes
sdao de responsabilidade das
IES e devem ser feitas
exclusivamente por meio
do Sistema Enade.

Além da prova Unica, sera
aplicado um questionario-
pesquisa para levantar o
perfil e a opinido dos
estudantes.

Constara no historico escolar
do estudante a sua
participacao ou, quando for o
caso, a sua dispensa pelo
MEC.

Os coordenadores de curso
preencherdo on-line um
questionario objetivando

reunir informacgdes que
contribuam para a defini¢ao
do perfil do curso.

QUANDO? ONDE?

O ENADE sera aplicado periodicamente.

O estudante devera fazer a prova do
ENADE no municipio em que o seu
curso for ministrado.

Base Legal: Lei 10.861, 14 de abril de 2004.

Portaria MEC n° 2.205, de 22 de junho de 2005, publicada no D.O.U., de 23 de

junho de 2005.
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SERVICOS E SETORES

A Faculdade Presidente Antonio Carlos de Governador Valadares coloca a
disposicao dos estudantes uma série de servicos e 6rgaos que vao apoia-los na
dinamica académica:

e Central de Atendimento: Para melhor atender a sua comunidade interna e
externa, a Faculdade Presidente Antonio Carlos de Governador Valadares criou
esse ambiente onde estdao reunidos os principais servicos oferecidos pela
Instituicao a seus diferentes publicos.

o Secretaria Académica: E o setor responsavel pelo controle, registro,
verificacdo e guarda das atividades académicas realizadas pelos alunos,
atendendo-os nas questdes académicas, histdricos escolares, aproveitamento
de estudos, registro de diplomas, dentre outras atividades.

e Biblioteca: constituindo-se em importante fonte de apoio técnico a formacao
académica, o Sistema de Biblioteca da Unipac tem como objetivo promover a
complementacao do processo educativo (ensino/aprendizagem), conduzindo
o aluno na busca e localizacdo do conhecimento necessario para seu
desenvolvimento integral. Sdo realizadas as atividades de selecao, organizacao
e disseminacao de informagdes e sdao oferecidos servigos e recursos que
proporcionam a comunidade académica interacao cultural nas diferentes areas
do conhecimento humano, sobretudo nas areas de ensino que constituem o
acervo de cada Biblioteca. A Biblioteca disponibiliza para os alunos e
professores o Sistema Informatizado de Empréstimo e Reserva de livros.

¢ Financiamento Estudantil — FIES: A Faculdade Presidente Antonio Carlos de
Governador Valadares estd cadastrado no FIES (Fundo de Financiamento ao
Estudante do Ensino Superior). O agente financeiro responsavel pela
concessao € a Caixa Economica Federal e Banco do Brasil, que concede os
financiamentos apenas aos alunos regularmente matriculados. Para adesdo ao
financiamento, o aluno devera estar sempre atento aos murais da faculdade
onde encontrara as informacdes pertinentes. Outras informacdes poderdo ser
obtidas no site www.mec.gov.br ou www.caixa.gov.br

e Programa Universidade Para Todos - PROUNI: O Governo regulamentou o
PROUNI (Programa Universidade para Todos), que tem por objetivo reservar
vagas para alunos de baixa renda em instituicbes privadas de ensino superior.

O PROUNI é destinado a concessao de bolsas de estudo integrais e parciais de
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50% (meia-bolsa) para cursos de graduagao em institui¢des privadas de ensino
superior. Para ter direito a bolsa integral, a renda per capita familiar do
estudante nao podera ser superior a um salario minimo e meio. Ja a bolsa
parcial podera ser concedida para estudantes com renda per capita familiar de
até trés salarios minimos. Outra exigéncia para ser beneficiario da bolsa é que
o estudante tenha cursado o ensino médio completo em escola da rede
publica ou em institui¢des privadas na condicao de bolsista integral. A sele¢do
do estudante que sera beneficiado pelo PROUNI sera feita pelos resultados e
pelo perfil socioecondmico do ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio) ou
por outros critérios a serem definidos pelo Ministério da Educacao.

- Processo de selecao: A selecdo ocorrera em duas etapas:

12 - Pré-selecdao: O MEC fara uma pré-selecdo com base no resultado do
Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

22 - Etapa final: Com o resultado da pré-selecéo, a instituicio de ensino
superior podera realizar a sele¢do final segundo seus proprios critérios,
obedecendo a pré-sele¢do do MEC.

Para se inscrever, acesse o site www.mec.gov.br/prouni. Neste portal vocé

devera preencher todos os dados solicitados além da opcao pela instituicdo/curso de

interesse.

TERMINOLOGIAS
ACADEMICAS

Abandono de curso: situagdo do aluno que ndo renovou matricula ou nao
solicitou trancamento.

Atividade Académica: compreende parte do Projeto Pedagodgico de cada curso
de Graduacao, objetivando complementar a formacgao do aluno em atividades
diversificadas dentro ou fora da Instituicdo e/ou através da utilizacado de novas
tecnologias.

Calendario Escolar: determinacao de datas e prazos para os procedimentos
académico-administrativos a serem cumpridos durante cada semestre letivo.

Pré-requisito: disciplina (s) cujo conteudo programatico seja indispensavel ao
entendimento e apreensdo de outras (s) disciplinas (s). Isso significa que uma

determinada disciplina ndo podera ser cursada antes de se obter aprovacao
naquela ou naquelas que sao seus pré-requisitos.
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Conteudo programatico: detalhamento de todos os assuntos a serem
desenvolvidos na disciplina. Em geral, é apresentado na forma de unidades e
subunidade.

Curriculo: conjunto de disciplinas constantes de um curso. ATIVO - Curriculo
aberto a ingresso ou reingresso de alunos. DESATIVADO - Curriculo fechado a
ingresso ou reingresso de alunos.

Diploma de graduacao: documento expedido ao graduado, conferindo-lhe
grau e titulo.

Disciplina: representa o conteddo a ser ministrado de forma légica ao longo
de um periodo letivo, podendo ser de carater geral ou especifico.

Disciplina extracurricular: qualquer disciplina oferecida pelos cursos da
Instituicdo que ndo esteja incluida no curriculo pleno do aluno, que podera
cursa-la até o limite de 1/3 daquelas em que se matricular por semestre. O
total, no entanto, ndo podera ultrapassar 10% da carga horaria integral de seu
Ccurso.

Disciplinas eletivas: incluidas no elenco de disciplinas oferecidas pela
Instituicdo, de livre escolha do aluno, excetuados os componentes do préprio
curso. Tém como objetivo ampliar a formacgéo cultural do aluno, devendo ser
totalizado um nimero minimo de créditos para integralizacao curricular.

Disciplinas obrigatérias: relacionadas as matérias fixadas pelo Conselho
Nacional de Educagdo no curriculo minimo, ou aprovadas pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa e Extensdao no curriculo pleno. Sdo imprescindiveis para a
formacgao basica e profissional dos alunos.

Disciplinas optativas: de livre escolha do aluno, podem pertencer ao curriculo
de qualquer curso, desde que haja vaga no horario estabelecido para a
disciplina e o pré-requisito determinado para ela tenha sido cumprido. E
estabelecido, também, paralelamente, um ndimero maximo de créditos de
disciplinas optativas que o aluno podera cumprir durante seu curso.

Enfase: uma subarea de concentracdo de estudos dentro das modalidades ou
habilitacdes de um curso.

Equivaléncia de disciplinas: disciplinas que se equivalem em termos de carga
horaria e conteddo programatico.

Estagio Curricular: disciplina ou atividade obrigatéria que tem a funcao de
garantir maior vinculagdo do Curso com o mercado de trabalho e com a
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comunidade, ao mesmo tempo em que assegura a viabilizacao da relacdo
teoria/pratica. O acesso ao estagio curricular se faz por matricula, como nas
demais disciplinas.

Estrutura curricular: forma de organizagdo do curriculo de um curso.

Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE: Instituido pelo
Ministério da Educacao e do Desporto, o Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos alunos dos
cursos da graduagdo e € condicdo obrigatoria para obtencdo do diploma
(Portaria Ministerial n°2.051, de 09.07.2004). O cronograma do exame e o rol
dos cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo Ministério da
Educacao.

Frequéncia: presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. Por
determinacdo do regimento, o aluno devera assistir a, no minimo, 75% das
aulas e/ou das atividades previstas.

Habilitacdo: area de estudos dentro de um curso, compreendendo matérias
constantes de curriculos especificos.

Historico Escolar: documento que reflete o desempenho académico do aluno.
Contém notas e créditos obtidos, informacdes sobre o curso e sobre o
vestibular. Incluem dados pessoais e referéncias ao ensino médio.

Integralizacao Curricular: obtencdo do numero total de créditos e cargas
horarias nas disciplinas fixadas nos curriculos plenos dos cursos de graduagao,
dentro do prazo maximo estabelecido pelo Conselho Nacional de Educacao.

Matricula: ato que vincula oficialmente o estudante a instituicdio onde
ingressou por vestibular, por matricula sem vestibular ou por transferéncia
externa. A realizacdo deste evento é atribuicdo da Secretaria, devendo ser
renovado a cada semestre.

Modalidade: conjunto de disciplinas de um curso que habilita o aluno para o
exercicio de profissdes liberais (Bacharelado) ou magistério (Licenciatura).

Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar: programacao determinada para
atender aos alunos legalmente amparados a requerer este beneficio pela
legislacdo e visa possibilitar a apreensdao e compreensao dos conteddos,
estabelecidos em técnicas e procedimentos especiais, adequados as
peculiaridades dos casos e das disciplinas (excetuando-se os casos de Estagios
e Disciplinas Praticas e de Campo).
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OBSERVACOES GERAIS

Quaisquer documentos solicitados terdo um prazo minimo para confeccao,
quando for gerado dentro do proprio estabelecimento. A emissdao de cada
documento segue os prazos (mencionados no item 3.16).

Ndo é permitido fumar ou usar telefone celular dentro da sala de aula. Tal
recomendacao diz respeito ao professor e ao aluno.

Nao é permitido o trote abusivo, sendo permitido somente o trote solidario.

E expressamente proibido soltar fogos nas dependéncias da instituicdo, Base
Legal: Lei 10.861, 14 de abril de 2004.

22



