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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Introducéo

Todo aluno matriculado em curso de graduacéo, cujo Trabalho de Conclusdo de Curso
- TCC seja componente curricular obrigatorio, para se formar, precisara elaborar um trabalho
especifico, de acordo com as normativas do curso, orientado por um professor da instituicéo.
Na Faculdade, a modalidade para esta atividade serd definida no Projeto Pedagdgico de cada
curso, observado o disposto nas respectivas diretrizes curriculares. O TCC constitui um
instrumento que possibilita ao académico a oportunidade de demonstrar o conhecimento
adquirido ao longo do curso.

Na medida em que o processo educativo de formacdo conduz o aluno a prover seu
préprio desenvolvimento, a Faculdade devera proporcionar-lhe condicdes e requisitos
essenciais no intuito de que melhor direcione os seus projetos de vida, aléem de sélida
formacao teorico-pratica para a compreensdo do mundo fisico e social, bem como a atuacéo e
lideranca na sociedade.

A formacdo baseada em aspectos de articulacdo entre ensino e extensao, integracdo
entre teoria e pratica, traduz também qualificacdo e dedicacdo do corpo docente as atividades
académicas. O aluno deverad apresentar o TCC, sob a forma prevista no PPC, conforme
escolha livre de tema, vinculado ao contetido do curso. A seguir, encontra-se 0 regulamento

do Trabalho de Concluséo de Curso.
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REGULAMENTO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Capitulo |
Definigdes e Finalidades

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
com a elaboracgéo, apresentacéo e avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso da graduacao
da Faculdade Presidente Antdnio Carlos de Governador Valadares, como componente
curricular obrigatoério, quando assim determinarem as DCN'’s, nos termos dos Projetos

Pedagogicos de Curso e das normas legais pertinentes.

Paragrafo Unico. A aprovacdo no Trabalho de Conclusdo de Curso é indispensavel para a
colacdo de grau de qualquer aluno matriculado nos cursos da Faculdade Presidente Antdnio

Carlos de Governador Valadares, quando previsto como componente curricular obrigatorio.

Art. 2° - O TCC consiste em pesquisa, elaboracdo e apresentacdo, orientada em area
especifica do conhecimento, no &mbito dos cursos de graduagao.

Art. 3° - Os objetivos gerais do TCC sdo os de propiciar aos alunos da graduacéo a ocasido de
demonstrar o grau de habilitacdo adquirido, o aprofundamento temaético, o estimulo a
producéo cientifica, a consulta de bibliografia especializada e o aprimoramento da capacidade

de interpretacdo e critica da sua area de conhecimento.

Art. 4° - Quando as DCN’s assim exigirem, para aprovacao, o TCC devera ser apresentado a

banca examinadora.

Paragrafo anico. Os critérios de apresentacdo do TCC & banca examinadora constardo de

orientacdo especifica do curso.
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Capitulo 11
Da Coordenacéo do TCC

Art. 5° - A atividade de TCC ¢ desenvolvida sob a coordenacdo do Coordenador de Curso.

Paragrafo tnico. O TCC deve ser realizado em grupo de 03 a 04 alunos, no maximo.

Art. 6° - Ao Coordenador do Curso compete:

I.  Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao Trabalho
de Concluséo de Curso;
Il. Atender aos alunos matriculados nas atividades pertinentes ao Trabalho de
Concluséo de Curso;
I1l.  Proporcionar, com a participacdo dos professores-orientadores, orientacdo basica aos
alunos para o desenvolvimento do trabalho de conclus&o do curso;
IV. Elaborar e encaminhar aos professores-orientadores as fichas de frequéncia e
avaliacdo das atividades relativas ao TCC,;
V. Indicar professores-orientadores para os alunos;
VI. Manter atualizado o livro de atas das reunides das bancas examinadoras;
VIl. Designar as bancas examinadoras dos TCC’s, quando for 0 caso;
VIIl.  Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regulamento.

Capitulo 111

Dos Professores Orientadores

Art. 7° - O TCC é desenvolvido sob a orientagdo de um professor do curso de graduacao.

Paragrafo unico. Aos professores-orientadores serdo alocadas horas, em sua jornada semanal

de trabalho, para o exercicio de suas atividades extraclasse.

Art. 8° - Pode o grupo contar com a colaboracdo de outro professor da Faculdade, que ndo o

seu orientador, ou de profissional que ndo faga parte do corpo docente dos cursos de
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graduacédo da Faculdade, atuando como co-orientador, desde que obtenha a aprovacéo de seu
orientador, e deferido pelo Coordenador do curso e de carater voluntario.

Paragrafo Unico - O nome do co-orientador deve constar dos documentos e relatorios

entregues pelo aluno.

Art. 9° - Na situacdo em que 0 grupo nao encontre nenhum professor que se disponha a

assumir a sua orientacdo cabe ao Coordenador do Curso decidir a respeito.

Paragrafo primeiro. Na indicagdo de professores orientadores, o Coordenador do Curso deve
levar em consideracdo, sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as areas de

interesse dos professores, bem como a distribuicdo equitativa de orientandos entre eles.

Paragrafo segundo. E da competéncia do Coordenador do Curso a solucdo de casos especiais,

podendo, se entender necessario, encaminha-los para analise das instancias superiores.

Art. 10 - O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

I.  Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso;
Il.  Atender semanalmente seus alunos orientandos, em horario previamente fixado;
I1l.  Entregar a Secretaria da Faculdade, semestralmente, as fichas de frequéncia e
avaliacdo devidamente preenchidas e assinadas;
IV. Analisar e avaliar os relatorios parciais mensais que lIhes forem entregues pelos
orientandos;
V. Participar da banca examinadora de apresentacdo do TCC, quando for o caso;
VI. Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as atas finais
de TCC’s, quando for o caso; e

VII.  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 11 - A responsabilidade civil, administrativa e penal pela elaboracdo do TCC e

integralmente do aluno.
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Capitulo 1V
Dos Alunos em Fase de Realizagéo do TCC

Art. 12 - Considera-se aluno em fase de realizagdo do TCC aquele regularmente matriculado

na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, que integra o curriculo do curso.

Art. 13 - O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s seguintes deveres

especificos:

VI.

VII.

VIII.

Frequentar as reunibes convocadas pelo Coordenador do Curso ou pelo seu
orientador;

Manter contatos no minimo quinzenais com o professor orientador para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

Cumprir o calendario divulgado pelo Coordenador do Curso para entrega de projetos,
relatérios parciais e 10 (dez) dias que antecede a apresentacdo para a versdo final do
TCC;

Entregar ao orientador os relatérios parciais mensais sobre as atividades
desenvolvidas;

Elaborar a versao definitiva de seu TCC, de acordo com o presente Regulamento e as
instrucdes de seu orientador e do Coordenador do Curso;

Entregar ao Coordenador do Curso ao final do semestre em que estiver matriculado
no componente curricular respectivo, trés copias de seu TCC, devidamente assinadas
pelo orientador;

Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o TCC, quando for o
caso;

Zelar e manter a originalidade do texto;

N&o reproduzir, através de plagios, textos ou contetdos disponibilizados na Internet,
salvo, se tratar de citagOes eletrdnicas com expressa mencao do site consultado, de
acordo com as normas da ABNT; e

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
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Capitulo V
Da Matricula

Art. 14- A matricula na disciplina de TCC atribui ao aluno o direito de escrevé-lo e apresenta-
lo, quando for o caso, conforme calendério estabelecido semestralmente pelo Coordenador do
Curso tendo por base o calendario académico da Faculdade.

Capitulo VI
Do Projeto de TCC

Art. 15 - O aluno deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com este Regulamento, com o

Projeto Pedagogico do curso e com as recomendacdes de seu professor orientador.

Paragrafo unico. A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos
nas normas de VANCOUVER, para curso na area de salude e Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, para os demais cursos, sobre documentacdo, no que forem eles

aplicaveis.

Art. 16- A estrutura do projeto de pesquisa compde-se de:

I.  Apresentacao;
Il.  Objeto;
I1l.  Obijetivos;
IV. Justificativa;
V. Problema;
VI. Hipotese;
VII. Revisdo bibliogréafica;
VIIl. Metodologia;
IX. Cronograma,;
X. Levantamento bibliogréfico inicial; e

XI.  Instrumentos de pesquisa (quando houver pesquisa de campo).
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Art. 17- Aprovado o projeto de TCC, a mudanga de tema s6 é permitida mediante a

elaboracdo de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

I.  Ocorrer mudanca dentro de um prazo ndo superior a quinze dias, contados da data de
inicio do periodo letivo;
Il.  Haver aprovacdo do professor orientador;
I1l.  Existir concordancia do professor orientador em continuar com a orientacdo, ou
concordancia expressa de outro docente em substitui-lo; e

IV. Haver a aprovacao do Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. Pequenas mudancas que ndo comprometem as linhas basicas do projeto séo

permitidas a qualquer tempo, desde que com autorizacdo do orientador.

Capitulo VII
Do TCC

Art. 18- O TCC deve ser elaborado considerando-se:

I. Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da
ABNT/VANCOUVER sobre documentacédo, no que forem eles aplicaveis; e

Il.  No seu contetdo, as finalidades estabelecidas no art. 3° deste Regulamento e a
vinculagdo direta de seu tema com um dos ramos do conhecimento na area do Curso,

preferencialmente aqueles identificados pelas linhas de pesquisa do mesmo.

Art. 19 - A estrutura do TCC comp®e-se de:

I. Capa;

I.  Folha de rosto;
[1l.  Termo de aprovacdo;
IV. Resumo;
V. Sumério;
VI. Introducéo;
\%

I.  Desenvolvimento (corpo do trabalho);
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VIII.  ConsideracGes finais;
IX. Referéncias bibliogréaficas; e

X.  Anexos (quando for o caso).

Paragrafo Unico — O TCC no formato de artigo (quando for o caso) devem seguir as normas
especificas.

Capitulo VI
Da Entrega e Aprovacgdo do TCC

Art. 20- O Coordenador do Curso deve elaborar calendario semestral, fixando prazos para a

entrega dos TCC’s finais.

Paragrafo Unico. Quando o TCC for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser

avaliada pelo Colegiado do Curso.

Art. 21- A atribuicdo das notas da-se ap6s o encerramento da etapa de arguicdo, obedecendo
ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideracdo o texto escrito, a

sua exposicao oral e a defesa na arguicdo pela banca examinadora.

Art. 22 - Estara aprovado no TCC o aluno que obtiver como resultado final 60% (sessenta)

por cento ou mais dos pontos distribuidos no componente.

Art. 23- O aluno que ndo entregar o TCC, na forma da legislacdo em vigor, esta

automaticamente reprovado no componente.

Paragrafo 1° - A versdo definitiva do TCC deve ser entre 10 dias ap0s a data de defesa do
mesmo. Devera ser entregue ao Coordenador do Curso uma copia impressa e/ou digital no
formato definido pela Instituicio. O TCC aprovado com nota igual ou superior que 90
(noventa), irda compor um banco de dados on-line na Instituicdo para embasar futuras

pesquisas.
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Paragrafo 2° - A entrega da versdo definitiva do TCC é requisito para a colagédo de grau e deve
ser efetuado, no minimo, com trinta dias de antecedéncia em relacdo a data marcada para
formatura dos seus autores.

Art. 24 - N&o ha recuperacdo da nota atribuida ao TCC, sendo reprovado nos casos em que

ndo alcangar a pontua¢do minima exigida.

Paragrafo 1° - Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema de

pesquisa constante do seu projeto de TCC e com 0 mesmo orientador.

Paragrafo 2° - Optado por mudanca de tema deve o aluno reiniciar todo o processo para

elaboracdo do TCC, desde a elaboracdo do projeto de pesquisa.

Paragrafo 3° - O novo processo para elaboracdo do TCC somente poderd ocorrer nos

semestres subsequentes ao qual ocorreu a reprovagao no componente.

Capitulo X
Disposic¢des Gerais

Art. 25 - O TCC aprovado com louvor, a critério da instituicdo, podera ser disponibilizado
para fins de consulta na Biblioteca, bem como poderéa ser divulgado pelos meios oficiais de
publicacdo da producdo cientifica do Curso, na forma escrita e/ou eletronica.

Paragrafo Unico. A publicacdo do TCC sera efetivada com a devida autorizacdo de seu autor
mediante assinatura de Termo de Cessdo de Direitos Autorais, junto a coordenagdo do Curso.

Art. 26 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria geral, depois
de ouvido o coordenador do curso

Art. 27- As normas estabelecidas neste Regulamento entram em vigor na data de sua
aprovacao pelo Comité de Gestéo.

Governador Valadargs, Zgﬂje julho de 2019.

Prof. Me.
Presidente

/ieira Primo
té de Gestdo




